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Indholdsfortegnelse 
 

Opgaver for bestyrelsen 

 

Generalforsamling og bestyrelsesmøder 

01 Generalforsamling 

02 Bestyrelsesmøde 

 

Bestyrelsesposter og lign. 

11 Formand 

12 Næstformand 

13 Seniorformand 

14 Ungdomsformand 

15 Kasserer 

16 Postmodtager 

 

Finanser 

21 Regnskab 

22 Søge tilskud hos Brøndby Kommune 

23 Godtgørelse for udlæg 

24 Godtgørelse af trænertimer 

25 Betaling af turneringshold, licenser og stævner 

26 Kontingentopkrævning 

 

Ansøgning om lokaler mm. samt indberetning 

31 Booking af bordtennislokalet 

32 Ansøgning om lån af Stadionhal 1 til stævne mm. 

33 Ansøgning om leje af Brøndby Hallen til stævne 

34 Anmeldelse til brandvæsnet ved overnatning i klublokalet 

35 Indberetning af medlemstal til Centralt ForeningsRegister 
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Trænere mm. 

41 Rekruttering af trænere 

42 Børneattester 

43 Træneruddannelse 

 

Medlemmer 

51 Opdatering af medlemskartotek 

 

Frivillige 

61 Frivilligansvarlig 

62 Rekruttering af frivillige 

 

BTDK, DGI mm. 

71 Samarbejde med BTDK og DGI 

72 BTDK Vækstteam 

73 BTDK Årsmøde 

74 Samarbejde med Vestegnen 
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Opgaver for frivillige, herunder trænere 

 

Materiale 

101 Bat 

102 Klubtøj 

103 Indkøb af sodavand og sodavandsautomat 

104 Indkøb af medaljer og pokaler til stævner 

105 Gravering af vandrepokaler 

106 Nøgler til trænere/ledere 

107 Opslagstavle 

108 Udsmykning af klub- og træningslokale 

109 Køkken 

110 Indkøb af bolde, net, borde mm. 

 

Sociale medier, hjemmeside mm. 

121 Kalenderansvarlig 

122 Billeder og videoer 

123 Skrive indlæg på hjemmesiden 

124 Drift af hjemmesiden 

125 Sociale medier (Facebook, Instagram)  

 

Stævner / holdkampe 

131 Print af holdskemaer 

132 Klargøring af lokale til holdkampe og pointstævner 

133 Danne hold til holdturnering 

134 Tilmelding og afvikling af holdkampe 

135 Holdleder på holdkamphold 

 

141 Pointstævner – afvikling af stævner 

142 Pointstævner – kontakt til andre klubber 

143 Stævner på Sjælland 

144 Stævner/klubture – Fyn/Jylland 

145 Stævner/klubture – Udlandet 
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Egne stævner 

151 Indkøb af mad til bod 

152 Stævneplakat 

153 Skaffe hjælpere til bod/kagebagning/bordopsætning 

 

Klubarrangementer 

161 Juleafslutning, ungdom 

162 Sæsonafslutning, ungdom 

163 Klubmesterskab, ungdom 

164 Julefrokost, senior 

165 Klubmesterskab, senior 

166 Skrive taler til prisuddeling ved sæsonafslutning/generalforsamling (ungdom og senior) 

167 Træningslejre 

 

Sponsorer og lotterier 

181 Salg af lodder 

182 Sponsoransvarlig 

183 Søge fonde/legater 

 

Træning og trænere 

191 Organisering af træningshold 

192 Modtagelse af nye medlemmer 

193 Træning i ferier / på helligdage 

 

 

 

 

 


